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l. fejezet
A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.8

A szabalyzat célja a Miskolci Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) a szerzddéskotési
gyakorlat egységesitése.

2.8

A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységeére és alkalmazottjara,
valamint a Miskolci Egyetem altal megkotendd szerzédésekre, Kivéve a kdzalkalmazotti,
kozfoglalkoztatasi és munkajogviszonnyal kapcsolatos szerzédéseket, valamint a hallgatoi
képzési, felnbttképzésben és egyéb képzésben résztvevokkel kotendd képzési szerzddéseket,
valamint a projektek tdmogatasi szerzodéseit.

3.8

A szabalyzat alkalmazasa sordn — elnevezést6l fiiggetleniil (pl. szerz6dés, megallapodas,
egyezmény) — szerzédésnek (tovabbiakban: szerz6dés) kell tekinteni két vagy tobb fél
kdlcsonosen egybehangz0, joghatas kivaltasara iranyul6 akaratnyilatkozatat.

1. fejezet )
A SZERZODESKOTES FELTETELEI

4.8

Kiils6 személyi juttatdsok és a szellemi tevekenység szamla ellenében torténd igénybevételére
szolgal6 eldiranyzatok terhére csak akkor kothetd szerzOdés, ha azt jogszabaly, belséd
szabalyzat, utasitas nem zarja ki, és az akkreditacios eldirasok teljesitését nem veszélyezteti.
Kiilsé szolgaltatas igénybevételének tovabbi feltétele, hogy a szerzédés megkotése a
kozfeladatok ellatasahoz feltétleniil sziikséges legyen, €s torvény vagy kormanyrendelet eltérd
rendelkezése hianyaban

a) az Egyetem az adott feladat ellatasahoz megfelelé szakértelemmel, szakképzettséggel és
gyakorlattal vagy egyéb megfeleld, sajatos szakmai adottsaggal, képességgel rendelkezd
személyt nem foglalkoztat, vagy

b) a szerzédés targyat képezéd szolgaltatas egyedi, id6szakos vagy idében rendszerteleniil
ellatando feladat.

Nem kothet6 szerzddés:

a) vezetdi feladat ellatasara,

b) szinleltnek mindsitheté, azaz munkaviszonyt vagy koézalkalmazotti jogviszonyt leplez6
szerzddéses jogviszonyra.

Rendszeres gazdasagi kapcsolat nem alakithato ki:
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a) azokkal a gazdalkodd szervezetekkel — a nyilvanosan miikodo részvénytarsasag kivételével
— amelyekben az Egyetem magasabb vezetd, vezetd beosztast kozalkalmazottja, vagy ezen
kdzalkalmazottak kozeli hozzatartozoja tulajdonosi részesedéssel rendelkezik, tovabba

b) azokkal a gazdasagi tarsasagokkal, amelyek vezetd tisztségviseldje, feliigyelé bizottsagi
tagja az Egyetem magasabb vezetd vagy vezetd beosztast, vagy pénzugyi
kotelezettségvallaldsra jogosult kozalkalmazottja, vagy ezen kozalkalmazottak kozeli
hozzéatartozoja.

A rendszeres gazdasdgi kapcsolat létét, a fent ismertetett Osszeférhetetlenség esetleges
fennallasat a szerz6dés hatalyanak teljes idGtartam alatt, a szerzodéskotést elokészitd szakmai
felel6s koteles vizsgalni, és az 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozat aléirasaval az
Osszeférhetetlenség hidnyat még a szerzodés megkotése elott igazolni. A szerz6désben
tajékoztatni kell a szerz6d6 felet az Osszeférhetetlenség eseteir6l és rogziteni kell, hogy
amennyiben az 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozathoz képest valtozas kovetkezik be és az
Osszeférhetetlenséget eredményez, gy arrdl a szerz6d6 fél haladéktalanul koteles tajékoztatni
az Egyetemet, a szerz6désben megjelolt modon.

A kiilsé személlyel torténd szerzédéskotésnél, a Magyar Tudomanyos Akadémia
(tovabbiakban: MTA) kutatdcsoportok — helyileg a Miskolci Egyetemen munkat végzo —
dolgozoit azonos feltételek megléte esetén eldonyben kell részesiteni.

Az MTA-val kotott megallapodasban foglaltak szerint a kutatéhelyek dolgozoi — az egyetemi
alkalmazottakkal azonos feltételek mellett — részt vehetnek az Egyetem altal kotott kiilso
szerzOdéses munkakban.

Abban az esetben, ha a szerz6dés targya olyan feladat ellatasa, amelyhez jogszabaly, vagy az
Egyetem szabalyzata, hatdsagi hatirozat vagy eldirds meghatarozott végzettség meglétét irja
eld, a szerz6dés megkotésére csak e végzettséggel rendelkezd személlyel, illetve ilyen
végzettséggel rendelkez6 taggal, vagy munkavallaloval rendelkezd szervezettel keriilhet sor. A
szerz6dés megkotése elott a feladat ellatasara szerz6dé személy, illetve szervezet okirattal
koteles igazolni a feltételeknek valdé megfelelGséget.

Amennyiben a szerz6dés kozremiikodé (pl. alvallalkozd) igénybevételére iranyul, a
megkotésehez az Egyetem megbizojanak/megrendeldjének az eldzetes irasbeli hozzajarulasa
is kell.

Az Egyetem kozalkalmazotti allomanyaba tartozO munkatarsanak megbizasi dij vagy mas
szerz6dés alapjan dijazds a munkakori leirdsa szerint szamdara el6irhatd feladatra nem
fizethetd. A kozalkalmazotti allomanyba tartoz6 személlyel kotendd szerzodésben ki kell
kotni, hogy a dij kizarolag abban az esetben illeti meg, ha a szerz6désben rogzitett feladat
mellett a munkakoérebe tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett. A szerzédésben
foglalt feladat munkakdri feladatkorbe tartozasanak kérdésében a kozvetlen munkahelyi
vezetO nyilatkozik, a nyilatkozat a szerzddéstervezethez csatolando.

Megbizasi jogviszony keretében az oktatdi feladat akkor lathat6 el, ha a megbizott altal ellatott
tevékenység jellege ezt megengedi, tovabba a végzett munkara forditott id6 nem haladja meg a
teljes munkaidé hatvan szazalékat (a tovabbiakban: draadd oktatd). Az Oraadd oktato
alkalmazasanal a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.)
24.8 (5) es 25.8 (1) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. Megbizasi jogviszony
1étesithetd tovabba az eseti, nem rendszeres oktatdi feladatokra (Nftv. 25.8.(3) bekezdés).

Az Nftv. 25. § (5) bekezdésben irt, biintetlen el6életre és a foglalkozastol eltiltds hidnyara
vonatkozo feltétel fennallasanak igazolasa a szabalyzat 2. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat
minta Kitoltésével torténhet meg. A nyilatkozatot eredeti példanyban kell csatolni és a
szerz0dés megkotésének napjat megel6z6 harom honapnal nem lehet régebbi.
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(10)

Ezen feltételt nem kell igazolni, ha a kizaré ok hianyat az Egyetemmel fenndllt korabbi
megbizasi vagy foglalkoztatasi jogviszonyara tekintettel a megbizni kivant személy mar
igazolta, és a korabbi jogviszony megsziinése ota legfeljebb hat honap telt el. Ezesetben az
el6z6 szerz6dés és igazolas masolata csatolando. Kétseg esetén a megbizasra keriil6 személy a
megbizo felhivasara koteles hatosagi erkdlcsi bizonyitvanyt beszerezni.

Felsdoktatasi tevékenység folytatdsara szolo jogositvannyal nem rendelkezd szervezettel,
egyéni véllalkozoval felsGoktatasi (alapképzes, mesterképzés, doktori képzés, felséoktatasi
szakképzés, szakiranyl tovabbkepzés, osztatlan képzés) teveékenység folytatasara nem kothetd
szerzOdés.

(11) Nem kothet6 feln6ttképzési tevékenység végzésére az oktatokkal kétott meghbizasi, valamint a

(12)

(13)

(1)

)

(3)

képzés gyakorlati részének megvalositasara kotott szerz6dések kivételével mas jogalannyal
szerzddés.

Kozponti koltségvetési kiadasi eldiranyzat terhére visszterhes szerz6dés kizardlag az
allamhaztartasrdl sz6lo 2011. evi CXCV. toérvény (a tovabbiakban: Aht.) szerint atlathatd
szervezetnek mindsiilé jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel
kotheto.

A szerzddéskotés feltételeinek ellendrzéséért a szerzddés 10. § (1) e) pont szerinti alairdja
felel0s.

I11. fejezet
A SZERZODESEK TARTALMI KOVETELMENYEI

5.8

Jogi személyiseggel csak az Egyetem rendelkezik, ezért jogokat és kotelezettsegeket is csak a
Miskolci Egyetem szerezhet, illetve vallalhat. Mindezekre tekintettel minden szerz6désben,
minden esetben szerz6déskotd félként a Miskolci Egyetemet kell feltlintetni, fuggetlenil attdl,
hogy a szerzddés altal ténylegesen jogositott, vagy kotelezett fél mely szervezeti egység.
Szerzddés visszamendleges hatallyal nem kothetd, nem irhat6 ala.

A ténylegesen jogositott, vagy kotelezett szervezeti egységet és az Egyetem képviseletében
alairasra jogosult szemely nevét es beosztasat az Egyetem mint szerz6d6 fél adatai kozott fel
kell feltlintetni.

A szerzddésnek tartalmaznia kell a felek nyilvantartdsi szamat (cégjegyzékszam, intézményi
azonosito, felek képviseléjének neve, beosztasa), székhelyét (lakcimét), visszterhes szerzédés
esetén adoszamat (addazonosito jelét).

6.8

Az altalanos adatokon, feltételeken feliil a visszterhes szerzodéseknek tartalmaznia kell:

a) a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzOinek meghatarozasat,
hataridejét,

b) a kifizetend6 Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

C) akifizetés hataridejét, a kovetkezd évek elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettségek esetén
évenkeénti Utemezésben,

d) apénziigyi ellenjegyzés tényét, a pénziigyi ellenjegyzo keltezéssel ellatott alairasat,
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e) a kancellari egyetértés tényet, a kancellari egyetértést gyakorlo személy keltezéssel ellatott
alairasat azon szerz6dések esetén, amelyeknél nem a kancellar az alairo,

f) atejesités igazolasara jogosult személy megjeldléset,

g) apénzugyi fedezetet biztositoé témaszamot,

h) a 4. 8 (12) bekezdés hatdlya ald tartozé visszterhes szerzédés esetén a szerz6d6 fél
nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy atlathatd szervezetnek mindsiil. Amennyiben a
szerz6d6 fél erre iranyuld nyilatkozata nem képezi a részét a szerz6désnek, Ugy a
szerzOdéshez a 3. sz. melléklet szerinti nyilatkozat is csatolando.

IV fejezet
A SZERZODESKOTES FOLYAMATA

7.8

A szerzddéskotést, a szerzddésben foglalt kotelezettségek teljesitésére, jogok gyakorlasara
jogosult szervezeti egys€g vezetdje, vagy a szerzOdés targyat képezd feladat leendd
témavezetbje (inditd szervezeti egység) kezdeményezi oly modon, hogy a szerz6d6 féllel
egylittmiikodve elkészitik a szerzodéstervezetet. Konzultacios eljaras kezdeményezhet6 a Jogi
¢s Igazgatasi Osztaly vezetdjénél. A beérkezett kérelemrdl egy munkanapon beliil donteni kell
¢és kozolni a kezdeményezdével. A konzultacios eljaras megtagadasarol a kancellart is értesiteni
kell egyidejlileg. Egyéb kérdésekben a Jogi és Igazgatasi Osztaly munkatarsai tigyfélfogadasi
idében kereshetok.

8.8

Szerzddésen alapuld tevékenységet, munkat csak a szerzddés jelen szabalyzatban rogzitett
modon torténd alairasat kovetden lehet elkezdeni.

9.8

A szerz6dés legalabb harom, visszterhes szerz6dés esetén négy eredeti példanyban készill,
amelybdl egy példany a 7.8-ban meghatarozott inditd szervezeti egyseget, egy példany az
Egyetemmel szerz6dé felet, és egy példany a Szerzédéstdrba helyezes celjabol a Jogi és
Igazgatasi Osztaly Kozponti Kezelé Csoportjat illeti. A visszterhes szerzédés esetén egy
eredeti példany a Pénzlgyi és Szamviteli Osztalyt, illetve megbizasi szerzédések esetén a
Humangazdalkodasi Osztalyt illeti. A fentiek figyelembevételével a szerz6dés annyi tovabbi
eredeti példanyban késziil, amennyit a szerz6do felek sziikségesnek tartanak.

10. 8

A szerzddés alédirdsanak folyamata:

a) Szakmai ellendrzés, igazolas.

b) Jogi ellendrzés, szignalas vagy ellenjegyzés.

c) Kancellari egyetértés, amennyiben nem a kancellar a szerz6dés alairoja.

d) Pénzlgyi ellenjegyzes.

e) A szerz6dés rektor vagy kancellar, vagy a rektor illetve a kancellar altal atruhazott
jogkdrben eljaro személy altali alairasa.

Az (1) bekezdésben ismertetett Iépéseket végrehajtd személyekre érvényesek az alabbi
Osszeférhetetlenségi szabalyok:
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(3)

a) adott szerz6dés esetén nem lehet ugyanaz a személy a kotelezettségvallalo €és a pénziigyi
ellenjegyzd,

b) adott szerz6dés esetén nem lehet ugyanaz a személy a pénziigyi érvényesitd €s a pénzigyi
ellenjegyzd.

A Jogi és Igazgatasi Osztalyra a szerzodéstervezeteket a szerzddd fél aldirasa elott kell
megkuldeni.

11. 8

(1) A szakmai igazolas azt igazolja, hogy:

)

(3)

(1)

()

©)

(4)

a) a szerzOdéstervezet szakmai szempontbol megfeleld, célszerti,
b) az egyetem érdekeit — az adott korlatok kézott — a legjobban szolgalja,

C) a szerzO6déskotés —elokészitése soran a  kdzbeszerzési  torvény  eldirdsainak
figyelembevételével jartak el.

A szakmai felelés (szervezeti egység vezetd, vagy témavezetd) az 1. sz. melléklet szerinti
nyilatkozat alairdsaval azt igazolja, hogy a szerz0déskotés a jogszabalyokban és belsé
szabalyzatokban rogzitett 6sszeférhetetlenségi rendelkezésekbe nem utkozik.

A szakmai igazolast tartalmazo, 1. sz. melléklet szerinti, alairt szakmai és dsszeférhetetlensegi
nyilatkozattal ellatott szerzodéstervezetet a 7.8 (1) bekezdésben meghatarozott szakmai felelds
kotelezé mellékleteivel egytitt kiildi meg a Jogi es lgazgatasi Osztalyra.

12. 8

A szakmai igazolassal ellatott, megfeleléen elOkészitett végleges szerzédéstervezetet — a
szerz6déskotés tervezett idopontja eldtt legalabb 7 munkanappal — a Kozponti Iratkezeld
Rendszeren keresztil elektronikus formatumban és el6zetes véleményezés esetén legalabb egy
példanyban, végleges szerz6dés esetén a megfelelé peldanyszdmban, mellékleteivel egyutt
papir alapon is meg kell megkildeni jogi ellenérzésre, szignalasra, illetve ellenjegyzésre a
szlikséges mellékletekkel egyiitt.

A felsGoktatas keretében végzett, oktatassal Osszefiiggd tevékenységre (igy kuldndsen:
Oratartds, vizsgdztatas, zarévizsga elndki, tagi, szakmai gyakorlatvezetdi teenddk ellatasara) és
tudomanyos kutatoi tevékenység ellatasara iranyuld megbizasi szerzédéshez szlikséges: a
biintetlen el6éélet 2. sz. melléklet szerinti igazolasat és a végzettséget igazold oklevél méasolatat
mellékelni. A mellékletek csatolasa nem szikséges, amennyiben a Miskolci Egyetem
Professor Emeritaja/Emeritusa a szerz6do fél.

A nem maganszeméllyel kotendd szerzédésekhez szilkséges a cégkivonat vagy a cég,
szervezet létét, tevékenységi jogosultsagat igazol6 egyéb okirat masolatanak, az 1. sz.
melléklet szerinti szakmai és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat, tovabba az Egyetem szamara
fizetési kotelezettséget keletkeztetd visszterhes szerzédéstervezethez a 3. sz. melléklet szerinti
atlathatosagi nyilatkozat csatoldsa. Az atlathatdsagi nyilatkozat csatolasa nem sziikséges,
amennyiben a szerz6dés szovege tartalmazza, vagy a szerzédéstarban megtalalhat6 a szerz6do
fél hat honapnal nem régebbi atlathatosagi nyilatkozata.

A szerzédéstervezet megkiildésével egyidejlileg a Kozponti Iratkezel6 Rendszerbe fel kell
tolteni a kotelez6en kitoltendd egyéb adatokat.

Idegen nyelven irott szerzodéstervezethez minden esetben mellékelni kell a magyar nyelvii
forditast a tervezetrdl és annak mellékleteir6l. Amennyiben nincs lehetéség a magyar nyelvii
forditas beszerzésére, a magyar nyelvii forditasért €s annak tartalméert a szakmai vezet
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()

(3)

(4)

()

(6)

(7)

1)

)

felelds, aki koteles szigndlni a forditast. Kiilfoldi partnerrel kotott szerzOdés esetén is
irdnyadoak a jelen Szabalyzatban meghatarozottak.

13. 8

A szerzddéstervezeteket jogi vélemenyezessel, szignalassal, esetlegesen ellenjegyzéssel kell
ellatni, kivéve az ingyenes (gazdasagi kovetkezménnyel nem jard) szerz6déseket, valamint a
szakmai gyakorlatokra vonatkozd egyiittmtkodési megallapodasokat A Jogi és lgazgatési
Osztaly szerzédéstervezetet véleményez6 munkatarsa tovabbi irasbeli informéciot, kiegészitest
kérhet a szerzddéstervezet elokészitdjétol.

Amennyiben a szerz6déskotés soran tovabbi egyeztetések sziikségesek, valamint, ha a
szerz6do felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan kijavitott szovegben ujabb
valtozasokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast meg kell ismételni.

Ebben az esetben a megkiildott szerzédéstervezetet a Jogi és lgazgatési Osztaly visszakildi és
ennek tényét rogziti a Kézponti Iratkezel6 Rendszerben.

A jogi ellendrzés az alabbi teriiletekre terjed ki:

a) a szerzOdés nem mindsiil-e szinlelt szerzodésnek;

b) a szerzddés tartalma a jogszabalyi és belsé szabalyzati eléirasoknak megfelel-e;
c) ajogszabdly és bels6 jogi normak altal eldirt mellékletek rendelkezésre allnak-e.

Az ellenérzést kovetben a jogi szempontbol elfogadott szerzodéstervezeteket a Jogi és
Igazgatasi Osztaly munkatarsa kinyomtatja a megfelelé példanyszamban. A jogi ellendrzés
megtorténtét a jogi szigno vagy ellenjegyzés igazolja. Jogi ellenjegyzés abban az esetben
torténik, amennyiben a szerz6d6 felek — személyazonossaguk igazolasa mellett — az eljaro —
kamarai nyilvantartasba vett — tigyved, vagy jogtanacsos jelenlétében irjak ala a szerzédést. A
jogi ellenjegyzés a szerz6dd felek altali alairds tényét és az eljard személyek személyes
eljarasat is igazolja a (3) bekezdésben foglaltakon tilmenéen. Amennyiben az okiratot nem a
Miskolci Egyetem jogi képvisel6jeként eljaro igyved vagy jogtanacsos szerkeszti, a Miskolci
Egyetem mint szerzddd fél jogi képviseldjének ellenjegyzése a Miskolci Egyetem részérdl
torténd felek azonositasat és jogi képviseld eldtti aldirasat, vagy az alairds sajatjaként torténd
elismerését tanusitja.

A jogi ellendrzést a szerzodéstervezet érkeztetését kovetd 6t munkanapon beliil végre kell
hajtani. A modositasra, hianypoétlasra visszakiildott szerzédéstervezeteket 6t munkanapon
bellil kell modositani, illetve a szilkséges hianyokat potolni.
Az Egyetemmel szerzddésben 1évo jogi képviseld jogi véleményével, szigndjaval, esetleges
ellenjegyzésével a rd irdnyadé egyéb jogszabalyokon tal tanusitja, hogy a szerzédés megfelel
jelen Szabalyzat rendelkezéseinek.
A rektor, vagy a kancellér az elé keriil6 iratok jogi ellenérzését barmikor kérheti.

14. 8

A jogi szignalas az azt végz6 személy nevének olvashato kiirdsa vagy névbélyegz6 hasznalata,
szignoja és a szignalas datumanak feltiintetése mellett torténhet.

A jogi szignalas tényét, vagy ha a szerzédéstervezet nem szignalhato, ennek tényét a Jogi és
Igazgatasi Osztaly ligyintézdje rogziti a Kozponti Iratkezelé Rendszerben.
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Amennyiben az ingyenes (gazdasagi kdvetkezményekkel nem jard) szerzodéstervezetet a Jogi
és lgazgatasi Osztaly ellatja jogi szigndval, Ugy az Osztaly tovabbitja a 7.8 (1) bekezdésben
meghatarozott szervezeti egysegnek.

15. 8

A jogi szigndval elltott gazdasagi kovetkezményekkel jard szerzédéstervezetet a Jogi és
Igazgatasi Osztaly tovabbitja a Kancellaria Hivatalba

Megbizasi szerzddések esetén a jogi szignoval ellatott szerzddéstervezetet a Jogi és Igazgatasi
Osztaly visszakiildi a szerzddéskotési folyamatot inditd szervezeti egységnek, majd ezt
kovetden a szervezeti egység kezdeményezésére a Humangazdalkodasi Osztalyra torténd
nyilvantartasba vételi eljarassal egyidejlileg torténik meg a kotelezettségvallalasi
dokumentumok elkészitése és pénzigyi ellenjegyzése. A dokumentumot a szervezeti egység
kildi vissza kotelezettségvallaldi aldirasra. A megbizasi szerz6dések esetén a 4. sz.
mellékletben rogzitett folyamatabra az itt szabalyozott eltérésekkel egyiitt értelmezendd.

A kancellar alairasi jogkorébe tartozo szerzédéseket a pénziligyi ellenjegyzést kovetden alairja
a kancellar.

Azon szerzOdések esetében, melyek nem a kancellar alairasi jogkorébe tartoznak a kancellar
egyetértési jogkort gyakorol az alairasra jogosult alairasat kovet6en. A kancellari egyetértés a
szerzOdés érvényességének, illetve hatalybalépésénck feltétele. Kizarolag olyan, az Egyetem
képviseletében eljaro szemely altal alairt szerz6déstervezet vagy szerz6dés adhatd at az
Egyetemmel szerz6dé félnek, amelyen mar a kancellari egyetértés is szerepel.

A kancellari egyetértés vagy annak megtagadasanak tényét a Kancellaria Hivatal tigyintézdje
rogziti a Kozponti Iratkezelé Rendszerben.

A Kancellaria Hivatal a jogi szignoval ellatott szerzodéstervezetet tovabbitja a rektori alairasi
jogkorbe tartozo szerzodések esetében a rektorhoz, egyiittmiitkodési megallapodas esetén a
Rektori Hivatalnak, egyéb esetekben a szerzédéskotési folyamatot inditd szervezeti egységnek
pénzugyi ellenjegyzés, alairds (kotelezettsegvallalas) céljabol. A kancellar az egyetértesi jogat
ezt kdvetden gyakorolja.

16. 8§
Pénzligyi ellenjegyzésre a gazdasagi igazgatd altal felhatalmazott személy jogosult.

A pénzigyi ellenjegyzés annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre all vagy a fizetési hataridé idépontjaban rendelkezésére fog allni,
valamint hogy a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

17. 8

A szerzodéstervezet, szerz6dés alairasara, kotelezettségvallalasra csak a rektor, a kancellar
vagy a rektori-kancellari kozos utasitdsban a rektor vagy kancellar altal felhatalmazott
személy, és csak az ott meghatarozott korben, az Egyetem bels6 szabalyzatai és a vonatkozo
jogszabalyok szerint jogosult.

A kotelezettségvallalas kizardlag az eldzetes pénziigyi ellenjegyzéssel érvényes.

A szerz6dés 10. § (1) e) pont szerinti alairdja, illetve a kotelezettségvallalé aléirasa az
Egyetem részérdl alairok koziil csak utolsoként keriilhet a szerzodéstervezetre, szerzodésre.

18.8

Szabélyzat érvényességi ideje: Nyomtatas datuma: 2019.06.27.




MISKOLCI EGYETEM Szabalyzat a szerzodéskotések eljarasi rendjére

Oldalszam: 14

Valtozat szama: A3

1)

)

(3)

(4)

1)

)

(1)
()
(3)

A szerzOdéskotés soran a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd személyét az Egyetem
Pénziigyi és Szamviteli Osztalya, illetve Humangazdalkodasi Osztalya az ott vezetett
nyilvantartas és dokumentumok alapjan koteles ellendrizni.

19. 8

A szerz6dés alairasaért, valamint az alairt eredeti szerzodéspéldanyok eljuttatasaért a 9. §-ban
meghatarozottakhoz a 7.8 (1) bekezdésben meghatarozott szervezeti egység vezetdje a felelds.

A minden arra jogosult altal alairt, megkotott szerz6dést az alairast kovetéen haladéktalanul
fel kell tolteni a Kozponti Iratkezelé Rendszerbe elektronikusan is, amelyért a 7.8 (1)
bekezdésben meghatarozott szervezeti egység vezetdje a felelos.

A megkotott visszterhes szerz6dés ket eredeti peldanyat kell a Jogi és lgazgatasi Osztaly
Kozponti Kezeld Csoportjanak nyilvantartasba vétel céljabdl megkildeni a 20. § szerinti
megbizasi szerzédések kivételével. A nyilvantartasba vétel megtortentét az egyik eredeti
szerzddéspéldanyon bélyegzovel és alairassal kell igazolni. Ezt a szerz6déspéldanyt a Jogi és
lgazgatasi Osztaly Kozponti Kezelé Csoportja visszakildi a 7.8 (1) bekezdésben
meghatarozott szervezeti egységnek.

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly kizardlag a Jogi és lgazgatasi Osztalyon nyilvantartasba vett
szerz6dés alapjan intézkedhet (teljesithet kifizetést, nyithat témaszamot, llithat ki szamlat).

20. §

Az Egyetem honlapjan kozzétett szerz6désminta alapjan késziilt, kiilsd személlyel szamla
nélkili kifizetést lehetévé tevd megbizasi szerzédés egy eredeti példanyat a 7.8 (1)
bekezdésben meghatérozott szervezeti egységnek az alairast kovetéen meg kell kildenie az
Egyetem Humaéangazdalkodasi Osztalyara (tovabbiakban: HGO). A jelen szabalyzatban
részletezett, megbizasi jogviszony keretében végzett oktatoi feladatok ellatasdhoz sziikséges,
az Nftv.-ben foglalt feltételek meglétének igazolasara szolgalé dokumentumok masolatait
csatolni kell a HGO felé megkiildésre keriilé megbizasi szerz6désekhez.

A HGO-n torténik a megbizasi jogviszonyl oktatok/kutatok adatlap szerint rogzitett adatainak
a NEPTUN rendszerben rogzitése, és a megbizasi szerzédések teljes kori nyilvantartasa,
tovabba a megbizasi szerzodések és mellékleteik archivalasa.

A megbizéasi dij kifizetésére kizarolag a HGO-on nyilvantartasba vett megbizasi szerz6dés
alapjan kerlhet sor.

o V. fejezet )
SZERZODESEK NYILVANTARTASA

21. 8

A megkotott szerzodések a egy eredeti peldanyat a Jogi és Igazgatasi Osztaly Kozponti Kezeld
Csoportja veszi nyilvantartasba és helyezi el a a Kézponti Iratkezelé Rendszerben.

A Jogi és lgazgatasi Osztaly Kozponti Kezelé Csoportja tarolja az eredeti atlathatosagi
nyilatkozatokat és tartja nyilvan azokat.

A Kozponti Iratkezel6 Rendszerbe feltoltott szerzo6dések tarolasara, lekérdezésére, az ezekhez
val6 hozzaférésre az Iratkezelési szabalyzat rendelkezései irdnyadok.
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V1. fejezet
SZERZODESMODOSITAS

22. 8

Szerzddésmodositas esetén a jelen szabalyzatban részletezett, a szerzédéskotésekre vonatkozé
eljaras szerint kell eljarni.

] VII. fejezet )
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

23. 8

szolgaltatasi szerzodeés: a Ptk. alapjan 1étrejott, megbizasi vagy vallalkozasi szerzddés;

visszterhes szerzédés: ellenszolgaltatas fejében kotott, kulondsen a bevételt vagy kiadast
eredményez0 szerzddés;

belsé személy: az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkajogviszonyban &llo
személy;

gazdasagi tarsasag: a betéti tarsasag, a kozkereseti tarsasag, a korlatolt felelosségii tarsasag €s
a részvénytarsasag;

gazdasagi tarsasdagok vezetd tisztségviseldi: a kdzkereseti és a betéti tarsasagnél, valamint
korlatolt feleldsségili tarsasagnal az ligyvezetd, részvénytarsasagnal az igazgatosag tagjai, €és a
vezérigazgato, igazgatd tanacs tagjai;

magasabb vezetd beosztds: a Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata I. kotet
Szervezeti és Miikodési Rend 17. § (1) bekezdeseben felsorolt magasabb vezetdi beosztasok;

vezetd beosztds: a Miskolci Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata . kotet Szervezeti
€s Miikddési Rend 17. § (2) bekezdésében felsorolt vezetdi beosztasok;

a szerzédés aldirasa az Egyetem részérdl. a rektor vagy a kancellar, illetve a rektor vagy
kancellar altal az adott szerzddés vonatkozdsdban felhatalmazott személy szerzddés
megkotésére  iranyuld irdsbeli  jognyilatkozata (a  szerzddés alairdsa  egyuttal
kotelezettségvallalasnak mindsiil, ha a jognyilatkozat a kiadasi eléiranyzatok terhére fizetési
kotelezettség vallalasat is jelenti);

pénzigyi ellenjegyzés: a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallaldsa esetén
tanusitja, hogy a szabad elGiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénzigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat; a bevételi eclbiranyzatok javara kovetelés eloirasa esetén tanusitja, hogy a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat. A visszterhes
szerzOdésen a penziigyi ellenjegyzést — a peénzigyi ellenjegyzés datumanak és a pénzugyi
ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével — az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni;

kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az érokbefogadott, a mostoha- és a
nevelt gyermek, az érokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a testvér;
kozremiikods igénybevétele: A felek kotelezettségik teljesitésehez vagy joguk gyakorldsédhoz
mas személy kozremiikodését vehetik igénybe. Ha a kotelezett a szolgaltatds jellege,
jogszabaly rendelkezése vagy a felek megallapodasa szerint személyesen koteles eljarni, mas
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Miskolc, 2019. aprilis 25.

személy kozrem(ikodését akkor veheti igénybe, ha a jogosultnak karosodastol valdo megovasa
érdekében sziikséges;

szinlelt szerzédés: munkaviszonyt/kézalkalmazotti jogviszonyt leplez6 polgari jogi szerzédés.

_ VIIL fejezet )
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

24. §

Az Uzemeltetési Igazgatésig feladatkérébe tartozd szerzédésekre, a kozpontositott
kozbeszerzés korébe tartozd szerzédésekre, valamint az Egyetem mint bérbeadd altal kotott
ingatlan bérleti szerzédésekre a jelen szabélyzatban foglaltakat az alabbi eltéréssel kell
alkalmazni. Ezen szerz6déstervezetek esetében a jogi ellendrzést kozvetlentil az Uzemeltetési
Igazgatésag és a Gazdasagi Igazgatésag mellett tevékenykedd megbizott tigyvéd is végezheti.
Ebben az esetben a Jogi és Igazgatasi Osztily jogi ellenGrzése, szignaldsa, esetleges
ellenjegyzése mellézhetd. Ezen szerzGdések adatait a Szerzédéstarba a megkotést kovetden
kell felt6lteni, a felt6ltétt adatok és a Jogi ¢és Igazgatasi Osztaly Kozponti Kezel6 Csoportja
felé megkiildott papiralapt szerz6dés adatainak egyezOségét a Jogi és Igazgatési Osztaly
Kozponti Kezel6 Csoport munkatarsa ellendrzi.

A Miskolci Egyetem &ltal megkotott egyiittmlikodési megallapodasok az egylittmiikddési
megallapodasok nyilvantartd rendszerében keriilnek régzitésre. A nyilvantarté rendszert az
Informatikai Szolgaltaté Kozpont miikodteti.

A Miskolci Egyetem honlapjan az aktualis szerzOdésmintdk, letdlthetd forméatumban
megtalalhatéak a Dokumentumok/Szerz6désmintdk meniipont alatt.

Jelen szabalyzatot a Szenatus 298/2015. sz. hatarozataval 2015. december 1-jei hatéllyal
fogadta el, melyet a 217/2018. sz. hatarozataval, 2018 december 1-jei hatéllyal, valamint a
93/2019. sz. hatarozataval, 2019. majus 1-jei hatallyal modositotta.

Prof, Dr. Torma Andras

'r‘\ ' rektor
X & Szenatus elndke
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MISKOLCI Szabalyzat a szerzodéskotések eljarasi rendjére 1 s7. melleklet
EGYETEM Véltozat szama: A3
SZAKMAI ES OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT
Alulirott,.......cooooiiiiiiiii . (NBY) (beosztas) kijelentem, hogy a
Miskolci Egyetem €S a ..........coeovvvviiiiiienennnn... KOZOtt megkotésre kertild, ...................

iktatoszamu szerz6dés szakmai szempontbol megfeleld, célszerii, az Egyetem érdekeit — az adott
korlatok kozott — a legjobban szolgalja, a szerz6déskotés el6készitése soran a kozbeszerzési torvény
elbirasainak figyelembevételével jartak el, tovabba a jogszabalyokban és a Miskolci Egyetem bels6
szabalyzataiban foglalt 6sszeférhetetlenségi rendelkezésekbe nem (tkozik. Az Egyetemmel
szerz0d6 fél nem mindsiil olyan gazdalkodd szervezetnek — a nyilvanosan mikodd
részvénytarsasadgban valo részvényszerzés kivetelével —, amelyben az Egyetem magasabb vezetd,
vezetd beosztasi kozalkalmazottja, vagy ezen kozalkalmazottak kozeli hozzatartozdja tulajdonosi
részesedéssel rendelkezik, tovabba nem mindsiil olyan gazdasagi tarsasagnak, amely vezetd
tisztségviseldje, feliigyeld bizottsagi tagja, vagy ezen kozalkalmazottak kozeli hozzatartozoja az
Egyetem magasabb vezetd, vezetd beosztidsu, vagy pénziigyi kotelezettségvallaldsra jogosult

kozalkalmazottja.

Kelt: oo e PPN 1 [0 I nap

(alairds, szakmai felel6s)
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EGYETEM Véltozat szama: Al

BUNTETLEN ELOELET

NYILATKOZAT
Alulirott ..., (NEY), .. (ANYjA neVE),
cevennenenn (lakeim), ool (SZIQ. sZAM) jelen

okirat alairasaval a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 25. § (5) bekezdése
alapjan biintetdjogi feleldsségem tudatdban nyilatkozom, hogy biintetlen elééletli vagyok, valamint
nem allok tevékenység folytatasat kizaro foglalkoztatastol eltiltas hatdlya alatt, amelyre a Miskolci

Egyetemmel létesitett megbizasi jogviszonyom iranyul.

Kelt: oo ) e Y (o RS nap

Elo6ttiink mint tanuk elétt:
Tanu (1) Tanu (2)
Alairas:
Név
(nyomtatott betlikkel)
Lakcim:

Anyja neve:

Szig. szam:

Oktatasi, kutatasi, vizsgaztatasi, zarovizsga elnoki, tagi teendOk ellatdséra iranyuld megbizasi szerz6dés
esetén a nyilatkozat kit6ltése és a szerz6dés mellé csatolasa kotelezo.

Szabélyzat érvényességi ideje: Nyomtatas datuma: 2019.06.27.



Szabal sdéskitések elidrasi rendié Oldalszam: 19
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EGYETEM Véltozat szama: A3
ATLATHATOSAGI
NYILATKOZAT
Alulirott, név: mint a
0120 =Y
SZBKNBIY . .t e e e e e e e e
00= 0 120 Y74 74 T

képviseldje biintetdjogi €s polgari jogi felelésségem tudatdban

kijelentem

hogy a Nemzeti Vagyonrél szol6 2011. évi CXCVI. tv. 3.8.(1) bekezdés 1. pontjadban foglaltakat

ismerem és ennek ismeretében nyilatkozatomat adom, hogy a
CEBMEV: . et iiniiieiiiniiiniieiniesnetosstosnssssssosnsosnssssnsosnsssns atlathaté szervezetnek mindsiil.

Tudomasul veszem, hogy az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. — a tovabbiakban: Aht. —
41.8 (6) bekezdésében foglaltak szerint a Miskolci Egyetem, mint koltségvetési szerv csak
atlathatonak mindsiilé szervezettel kothet érvényesen visszterhes szerz6dést, illetve mar létrejott
ilyen szerz6dés alapjan csak atlathatonak mindsiild szervezetnek teljesithet kifizetést.

Tudomasul veszem, hogy valotlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzodést a
Miskolci Egyetem felmondja, illetve ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor a szerz6déstol
elall.

Jelen nyilatkozat a Miskolci Egyetemmel ... sz. alatt kotott szerzddés
elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

Jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy az atlathatosagi feltétel ellendrzése céljabol a
szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig az Aht. 55. §-aban meghatarozott adatokat a Miskolci
Egyetem kezelje.

Kelt: oo ) e PN (o RS nap

cégszerl alairas

Szabélyzat érvényességi ideje: Nyomtatas datuma: 2019.06.27.



MISKOLCI EGYETEM

Szabalyzat a szerzédéskotések eljarasi
rendjére

Oldalszam:

20

4. sz. melléklet

Valtozat szama: A3

A SZERZODESKOTES FOLYAMATABRAJA

a szerzodéstervezet elokészitése,

szakmai ellendérzés, igazolas

indito szervezeti egység

jogi ellendrzés, szignalas vagy ellenjegyzés

Jogi és Igazgatdsi Osztdly

\ 4

kancellari egyetértés

(ha nem a kancellar a szerzédés alairéja)

Kancelldria Hivatal

\ 4

pénzlgyi ellenjegyzés

(fizetési kotelezettség vallalasa, eléirasa esetén)

indito szervezeti egység

a szerzodés aldirasa az Egyetem részérol (kotelezettségvallalas)

Rektori Hivatal, Kancelldria Hivatal,

indito szervezeti egység

a szerzodés alairatasa a szerzodo féllel

indito szervezeti egység

a szerz0dés nyilvantartasba vétele és elhelyezése a Szerzédéstarban

Jogi és Igazgatdsi Osztdly
Kézponti Kezel6 Csoport

Szabélyzat érvényességi ideje:

Nyomtatas datuma: 2019.06.27.




